проект

Администрация ОКУЛОВСКОГО муниципального ОКРУГА

новгородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___________ 2026г   
г. Окуловка                                                                             
  Об утверждении Положения об отделе ЗАГС Администрации                         Окуловского муниципального округа Новгородской области

В соответствии с Федеральным законом от 20 марта 2025 года № 33 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», областным законом от 31.10.2017 №180-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов, городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния, решением Думы Окуловского муниципального округа от 27.11.2025 № 49 «Об утверждении Структуры Администрации Окуловского  муниципального округа Новгородской области», Администрация Окуловского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
          1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе ЗАГС Администрации Окуловского муниципального округа Новгородской области.
          2. Признать утратившим силу постановление Администрации Окуловского муниципального района от 07.09.2018 № 1123 «Об утверждении Положения о секторе ЗАГС Администрации Окуловского муниципального района».

3. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования, и распространяет своё действие на правоотношения, возникшие с 29.12.2025.
4. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Окуловского муниципального округа» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Окуловский муниципальный округ» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Проект подготовил и завизировал

Заведующий отделом ЗАГС                                                             А.А.Михайлова
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Заведующий отделом ЗАГС                                                             А.А.Михайлова
           ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к проекту постановления Администрации Окуловского муниципального округа «Об утверждении Положения об отделе ЗАГС Администрации                         Окуловского муниципального округа Новгородской области»


Проект постановления Администрации Окуловского муниципального округа «Об утверждении Положения об отделе ЗАГС Администрации                         Окуловского муниципального округа Новгородской области» разработан в связи с реализацией областного закона от 07.03.2025 № 651-ФЗ «О преобразовании всех поселений, входящих в состав Окуловского муниципального района, путем их объединения и наделении вновь образованного муниципального образования статусом муниципального округа» и образованием органов местного самоуправления округа, а также утверждением структуры Администрации округа. 


По результатам антикоррупционной экспертизы проекта постановления коррупциогенные факторы в проекте не выявлены. 


Текст проекта постановления размещен на официальном сайте 05.02.2026. 


Принятие постановления не повлечет дополнительных расходов бюджета.

Принятие проекта повлечет необходимость изменения должностных инструкций сотрудников правового управления в части наименований округа и органов местного самоуправления без изменения функционала, трудовой функции, прав и обязанностей сотрудников.

Заведующий отделом ЗАГС                                                             А.А.Михайлова
Утвержден 

постановлением Администрации

Окуловского муниципального 

округа  от ____.____.2026   № ___
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОТДЕЛЕ ЗАГС АДМИНИСТРАЦИИ ОКУЛОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 
1. Общие положения
1.1. Отдел записи актов гражданского состояния Администрации Окуловского муниципального округа Новгородской области (далее – отдел ЗАГС) является отраслевым (функциональным) органом Администрации Окуловского муниципального округа Новгородской области.
1.2. Отдел ЗАГС руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, международными договорами Российской Федерации, Уставом Новгородской области, областными законами, указами Губернатора Новгородской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской области, Администрации Новгородской области, Уставом Окуловского муниципального округа, муниципальными правовыми актами, приказами, нормативными актами, методическими документами комитета записи актов гражданского состояния и организационного обеспечения деятельности мировых судей Новгородской области в сфере регулирования деятельности органов ЗАГС, а также настоящим Положением.
1.3. Отдел ЗАГС осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими отраслевыми (функциональными) органами  Администрации Окуловского муниципального округа Новгородской области, федеральными органами исполнительной власти и их территориальными органами, органами государственной власти области, иными государственными органами, органами местного самоуправления и организациями.
1.4. Отдел ЗАГС имеет печать со своим наименованием и изображением Государственного герба Российской Федерации, штампы и бланки установленного образца.
1.5. Место нахождения отдела ЗАГС: Новгородская область, г.Окуловка, ул.Кирова, д.6.
2. Цели и задачи отдела ЗАГС
2.1. Деятельность отдела ЗАГС направлена на достижение следующих целей:
2.1.1. реализацию государственной политики в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Окуловского муниципального  округа Новгородской области;
2.1.2. обеспечение прав и законных интересов граждан и государства в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния.
2.2. Основными задачами отдела ЗАГС являются:
2.2.1. осуществление переданных государственных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Окуловского муниципального округа Новгородской области;
2.2.2. формирование книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг), архивного фонда записей актов гражданского состояния Окуловского  муниципального округа Новгородской области и создание условий для его хранения.
3. Полномочия отдела ЗАГС
3.1. Отдел ЗАГС в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие полномочия:
3.1.1. производит государственную регистрацию актов гражданского состояния: рождение, заключение брака, расторжение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства, перемена имени и смерть;
3.1.2. вносит исправления и изменения в записи актов гражданского состояния;
3.1.3. производит восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния;
3.1.4. выдает повторные свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния и иные документы, подтверждающие наличие или отсутствие факта государственной регистрации акта гражданского состояния;
3.1.5. обеспечивает ведение и хранение книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг), собранных из первых экземпляров записей актов гражданского состояния на бумажных носителях, создает надлежащие условия их хранения;
3.1.6.  истребует документы, выдаваемые органами записи актов гражданского состояния, из компетентных органов иностранных государств;
4. Функции отдела ЗАГС
4.1. Отдел ЗАГС выполняет следующие функции:
4.1.1. ведет учет прихода и расхода бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, обеспечивает их правильное хранение и использование, а также печати с  воспроизведением  Государственного герба Российской  Федерации и соответствующих штампов. Представляет в установленном порядке в комитет  ЗАГС и ООДМС Новгородской области  отчеты о движении бланков свидетельств о регистрации актов гражданского состояния;  
4.1.2. осуществляет по истечении 100 лет передачу в отдел учёта, хранения и выдачи документов комитета ЗАГС и ООДМС Новгородской области собранных из первых экземпляров записей актов гражданского состояния актовых и метрических книг в установленном порядке (на бумажных носителях и в электронном виде);
4.1.3. формирует из первых экземпляров записей актов гражданского состояния, составленных отделом, книги государственной регистрации актов гражданского состояния и организует их хранение в  отделе;
4.1.4. представляет  сведения о государственной регистрации актов  гражданского состояния органам  местного  самоуправления  округа и организациям в установленном законодательством порядке;
4.1.5. формирует и актуализирует электронную базу записей актов гражданского состояния;
4.1.6. обеспечивает  в  пределах  своих полномочий защиту конфиденциальной информации и сведений;
4.1.7. обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное  рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам государственной регистрации  актов гражданского состояния в установленном порядке;
4.1.8. обеспечивает исполнение международных обязательств в сфере правовой помощи;
4.1.9. обеспечивает выполнение поручений федеральных органов государственной власти в рамках международных договоров Российской Федерации по семейным, гражданским делам;
4.1.10. оказывает правовую помощь по истребованию документов о регистрации  актов  гражданского  состояния  из  компетентных органов иностранных государств в соответствии с Конвенцией о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, Международными договорами Российской Федерации;
4.1.11. организует работу по размещению и обновлению официальных материалов о деятельности  отдела  ЗАГС в средствах массовой информации;
4.1.12. обеспечивает  торжественную  обстановку  в  зале  регистрации актов гражданского состояния, культуру правового и обрядово-ритуального обслуживания граждан;
4.1.13. истребует от организаций, органов, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния, и граждан сведения и документы, необходимые для совершения государственной регистрации актов гражданского состояния, а также внесения изменений в записи актов гражданского состояния;
4.1.14. осуществляет регистрацию заключения брака на дому, в медицинских и иных учреждениях в случаях, предусмотренных законодательством;
4.1.15. выполняет достижение величин целевых показателей развития Окуловского муниципального округа: количество зарегистрированных актов гражданского состояния, количество совершенных юридически значимых действий, доля услуг в сфере регистрации актов гражданского состояния, предоставляемых в электронной форме, уровень удовлетворенности населения услугами в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния;
4.1.16. обеспечивает автоматизированную систему обработки актовых записей для сокращения времени оформления документов и повышения их качества;
4.1.17. организует и проводит разъяснительную работу о порядке государственной регистрации актов гражданского состояния, используя средства массовой информации;
4.1.18. участвует в процессе администрирования Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области доходов от уплаты государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния;
4.1.19. реализует мероприятия законодательства о противодействии коррупции,  мероприятия целевой программы противодействия коррупции в Новгородской области, выполнение План мероприятий по противодействию коррупции в Администрации Окуловского муниципального округа Новгородской области;
5. Права отдела ЗАГС
Для исполнения установленных действующим законодательством полномочий отдел ЗАГС вправе: 
пользоваться информационными банками данных, имеющихся в распоряжении Администрации Окуловского муниципального района и ее структурных подразделений;

запрашивать и получать в установленном порядке от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов государственной власти области, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций документы и информацию, необходимые для решения вопросов, отнесенных к полномочиям подразделения отдела ЗАГС;

разрабатывать и утверждать в установленном порядке методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к полномочиям подразделения (краткое наименование);

давать необходимые разъяснения по вопросам, относящимся к полномочиям отдела ЗАГС;

проводить и принимать участие в совещаниях, семинарах, конференциях и прочих мероприятиях по вопросам, отнесенным к полномочиям подразделения (краткое наименование);

создавать совещательные и экспертные органы (советы, группы, коллегии) в установленной сфере деятельности.

6. Организация деятельности отдела ЗАГС
6.1. Отдел ЗАГС возглавляет заведующий отделом ЗАГС, который назначается на должность и освобождается от должности Главой Окуловского муниципального округа Новгородской области в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Заведующий отделом непосредственно подчиняется заместителю Главы администрации округа.
6.2. Заведующий отделом ЗАГС осуществляет руководство отделом ЗАГС на принципах единоначалия.
6.3. В случаях, когда заведующий отделом ЗАГС находится в отпуске, командировке или по болезни не может исполнять свои обязанности, их временно исполняет главный специалист отдела ЗАГС.
6.4. Заведующий отделом ЗАГС:
6.4.1. организует в соответствии с настоящим Положением работу отдела ЗАГС;
6.4.2. осуществляет непосредственное руководство деятельностью отдела ЗАГС;
6.4.3. несет персональную ответственность за результаты деятельности отдела ЗАГС в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
6.4.4. распределяет обязанности между работниками отдела ЗАГС;

6.4.5. вносит предложения Главе Окуловского муниципального округа Новгородской области о применении к работникам отдела ЗАГС мер поощрения и наложения на них взысканий в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

6.4.6. Обеспечивает проведение работы по стабилизации и улучшению значений следующих показателей эффективности деятельности отдела ЗАГС:

увеличение количества зарегистрированных актов гражданского состояния (единиц, процент к аналогичному периоду прошлого года);

увеличение количества юридически значимых действий (единиц, процент к аналогичному периоду прошлого года);

уровень удовлетворенности населения услугами в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния — не менее 90 процентов;

время ожидания в очереди при обращении заявителя в отдел для получения государственных услуг — до 15 минут;

количество поданных заявлений в электронной форме от общего количества оказанных отделом государственных услуг, в отношении которых реализована возможность подачи заявлений  в электронной форме (единиц, процент к общему количеству соответствующих государственных услуг);

увеличение количества проведенных торжественных мероприятий, направленных на укрепление и развитие института семьи (единиц, процент к аналогичному периоду прошлого года);

отсутствие обоснованных жалоб граждан на действия (бездействия) сотрудников отдела;

своевременное предоставление отчетности в комитет ЗАГС и ООДМС Новгородской области, информации по запросам организаций, заявлениям граждан (100%);

соблюдение законодательства при государственной регистрации актов гражданского состояния; отсутствие предписаний об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, внесенных территориальным органом Министерства юстиции Российской Федерации;

6.5. Структура и штаты отдела ЗАГС определяются штатным расписанием Администрации Окуловского муниципального округа Новгородской области.
6.6. Назначение на должность и освобождение от должности работников отдела ЗАГС осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.7. Отдел ЗАГС наделяется в установленном порядке имуществом, принадлежащим ему на праве оперативного управления. Отдел ЗАГС не вправе отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ним имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выделенных ему по смете.

6.8. Финансирование деятельности отдела ЗАГС осуществляется за счет средств бюджета Окуловского муниципального округа Новгородской области.

6.9. Ликвидация и реорганизация отдела ЗАГС проводятся в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

